Smeérnice €. 3/2012 k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obce Hrusky

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zdkona C. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen "zakon"), tj. vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby pod 1.000.000,- K¢ bez DPH a veiejnych zakdzek na stavebni prace
pod 3.000.000,- K¢.

1. Verejné zakazky malého rozsahu

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s § 18
odst. 5 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zdsady uvedené
v § 6 tj. zasady transparentnosti, rovného zachiazeni a zakazu diskriminace.

Tato smérnice se nevztahuje na zakéazky, které je nezbytné zadat v krajn¢ naléhavém ptipade¢,
ktery obec svym jedndnim nezpusobila a ani jej nemohla predvidat a z asovym divodl neni
mozné zadat zakdzky dle této smérnice.

1.1. Vymezeni zakladnich pojmi

Zakézka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, pticemz:

1.1.1. Zakazkou na dodavky

Je zakazka, jejimz pfedmétem je potfizeni véci — zbozi, véetn¢ koupé zbozi na splatky, najmu
zbozi nebo najmu zbozi s pravem nasledné koupé a rovnéz zakézka, jejimz predmétem je krome
dodani zbozi také poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montdzi a uvedeni tohoto zbozi do
provozu.

1.1.2. Zakazkou na stavebni prace
je zakazka, jejimz pfedmétem je provedeni:
» nové stavby
stavebni zmény a rekonstrukce dokoncené stavby

>
» odstranéni stavajici stavby
>

souvisejici prace s provadénim staveb a stavebnich praci (pfipadné i souvisejici projekeni
a inzenyrska ¢innost)

1.1.3. Zakazkou na sluzby
je zakazka, ktera neni zakazkou na dodavky nebo stavebni prace. Jedna se o tyto zakazky:
» sluzby v dopravé
» pravni sluzby
» zprostiedkovatelské sluzby
>

obstaravatelské sluzby



informacni sluzby

znalecké sluzby

vzdélavaci a profesni sluzby

udrzbatské a opravarské sluzby

postovni sluzby

pocitacové zpracovani dat a s tim spojené sluzby

ucetnictvi a audit

bankovni a pojistovaci sluzby

poradenstvi a s tim spojené sluzby

sluzby architektii a inzenyrské projektové sluzby, pokud nejsou soucasti dodavky stavby

vydavatelské a tiskatské sluzby za uplatu
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sluzby tykajici se kanalizaci a odvozu odpadu

2. Pfedpokladana hodnota verejné zakazky
na dodavky a sluzby se stanovi jako:

» predpokladana vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za dobu u¢innosti smlouvy,
ma-li byt smlouva uzaviena na dobu urcitou,

» predpokladana cena celkového penézitého zavazku zadavatele za 24 mésicti, ma-li byt
smlouva uzaviena na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze piesné vymezit,

» skutecna cena uhrazena béhem predchazejicich 12 mésict, upravena o zmény, které lze
ocekavat béhem nasledujicich 12 mésich v ptipad€ opakujicich se nebo trvajicich dodavek
nebo sluzeb.

na stavebni prace se stanovi:

» odbornym odhadem na ziklad¢ udaji a informaci o stavebnich zakazkach obdobného
charakteru s pouzitim jednotkovych cen, a to na =zakladé¢ studii, zpracovanych
projektovych a technickych podkladd.

Zakazka na dodavky, sluzby a stavebni prace nesmi byt ucelové délena tak, aby hodnota takto
rozdelenych zakazek byla nizsi nez limit stanoveny pro pouzivani smérnice.

2.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 250.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (stavebni prace, dodavka zbozi a sluzeb),
jejichz predpokladana cena nepiesahne 50.000,- K¢ bez DPH, vybira bez vybérového fizeni
starosta. Dodavky nad 50.000,- do 250.000,- K& bez DPH vybira starosta spole¢né s ostatnimi
¢leny rady obce na zaseddni RO. Jsou pfitom povinni dodrzet zdsady stanovené v €lanku 1. O
vybéru dodavatele a parametrech dodavky se zpracuje struény zapis, ktery je soucdasti zapisu ze
zasedani RO.



2.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 250.000 K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH

O vefejnych zakazkach malého rozsahu nad 250.000, K¢ az do 500.000,- K¢ bez DPH
rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (déle jen ZO).

U téchto verejnych zakdzek malého rozsahu mize ZO vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkl a zkusenosti nebo se vyzvou alespon 3 dodavatelé k predlozeni
nabidky. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se odiivodni v usneseni ZO.

2.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH
O vetejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz predpoklddana cena

e v piipad¢ zakdzky na dodavky nebo sluzby ptesdhne 500.000,- K¢ a nedosdhne
1.000.000,- K¢& bez DPH

e v piipadé¢ zakdzky na stavebni prace piesahne 500.000,- K¢ a nedosdhne
3.000.000,- K¢ bez DPH

rozhoduje ZO.

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predlozeni
nabidky. Text vyzvy a seznam piimo obeslanych dodavateli navrhuje a schvaluje RO. ZO
jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poc¢tem 3 ¢lenti. Hodnotici komise zvoli ze svého
sttedu predsedu, otevie nabidky; o volbé predsedy komise a priibéhu jednani sepiSe jednoduchy
zapis, ve kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne zastupitelstvu obce
nejvhodnéjsi nabidku véetné zdivodnéni tak, aby byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny ndlezitosti dle vyzvy,
vybérova komise vytadi, vyfazeni odivodni a déle jiz je nehodnoti. O vybéru nejvhodné;si
nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO.

3. Postup pri zadavani zakazek malého rozsahu

3.1. Zakazku lze zadat pouze v ptfipadé, pokud jeji plnéni je v souladu se schvalenym nebo
upravenym rozpocCtem obce, ptipadné v souladu se schvalenymi programy projekty nebo
jinymi rozhodnutimi zastupitelstva obce pifipadné rady obce v ramci jejich pravomoci, za
soucasného zajisténi finanéniho kryti zakazky.

3.2. Zastupitelé obce mohou v odivodnénych piipadech, zejména pokud je nutné provést
»zakazku® v kratké dob€ nebo jde o ,,zakdzku* obdobného druhu, na jakou jiz bylo fizeni
podle této smérnice provedeno nebo osloveni dodavatelé neméli o zakadzku zajem nebo by
vzhledem k objemu zakazky a malému mnozstvi vhodnych dodavateli nebylo hospodarné
provést fizeni dle této smérnice rozhodnout, Ze vefejna zakdzka malého rozsahu bude zadéna
pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadn¢€ odiivodnéno a je tieba dbat, aby
byly dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

3.3. Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona o vefejnych zakazkach, neni
obec vsouladu s § 18 odst. 5 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy
dodrzovat zdsady uvedené v § 6 tj. zasady trasparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

3.4. Obec si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni kdykoliv zrusit do doby uzavieni smlouvy, aviak
toto pravo musi obsahovat zadavaci dokumentace.



4. Vyzva k podani nabidky

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:

identifikace zadavatele

vymezeni predmétu vetfejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky

dolozeni téchto dokladii:

a)
b)
©)
d)
¢)
f)

jiz pti ptedlozeni nabidky:
prokdzéani opravnéni k podnikéni (napi. predlozeni zivnostenského listu, vypisu
z obchodniho rejstiiku) ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisti) ne starsi 90 dnti, opravnéni k podnikani muze
dolozit ve stejnopise nebo v ufedné overené kopii
Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, Ze splituje nasledujici kriteria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs
nebyl zruSen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
nebo na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni, piispévku
na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadd, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek
¢estné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkovéa podstata, souvisi
s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tuto podminku spliiovat a prohldSeni ucinit statutdrni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu, vedouci organizacni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo
statutarnim organem povéfeny zastupce.

g) platebni podminky (budou upiesiovany dle typu zakazky Radou obce Hrusky)
h) zplsob a misto podavani nabidek
1) dal8i pozadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se zvefejni na uiedni desce a na webovych strankach obce, tim
se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni nabidky
1 pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnt po projednani ndvrhu doplnit seznam firem, které uiad
vyzve k predlozeni nabidky.

Uchazec¢lim bude pisemné do péti pracovnich dni od rozhodnuti ZO oznameno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

Vzor vyzvy je uveden v prfiloze této smérnice.

Tato

5. Zavérefna ustanoveni

smérnice byla projedndna a schvdlena na jednani zastupitelstva obce HruSky

dne 27. 12. 2012. Timto dnem smérnice nabyva Gi¢innosti.

Starosta obce: Mistostarosta obce:



Piiloha smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Hrusky

Vzor vyzvy:
Obec Hrusky vas vyzyva k podani nabidky na vetejnou zakdzku malého rozsahu

............................................................................................................................................. (ndzev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Hrusky, U Zbrojnice 100, 691 56 Hrusky
IC 00283185
DIC CZ00283185
zastoupena starostou:

2. Vymezeni plnéni vvbérového fizeni:

3. Doba plnéni:

4. Dorudceni nabidek:
Zajemci o vyberové fizeni po prevzeti zadavacich podminek doruc¢i svou nabidku osobné nebo
doporucené¢ postou na adresu Obecni Grfad Hrusky, U zbrojnice 100, 691 56 Hrusky, nejpozd&ji dne

............ do.......hodin.
Obalka s nabidkou bude fadn¢ zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznacena
"VVZVA = eeieeneeees - neotvirat''.

Nabidky podané po vyse uvedené 1hiité nebudou do soutéze ptijaty.

5. Platebni podminky:
Zadavatel nebude poskytovat zalohy. ((Napf. stavebni prace......Provedené prace budou placeny na
zakladé mésic¢ni fakturace do vyse 90% ceny dila. Kone¢na faktura bude dodavatelem vystavena pfi
pfedani a ptrevzeti dila a bude uhrazena po odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v
protokolu ( pfedani a prevzeti dila); dodavky a sluzby...... Faktury za dodavky budou placeny pfi
dodani a ptfevzeti zbozi , za sluzby na zakladé faktury po vykonani dané sluzby nebo dle uzaviené
smlouvy)).

6. Obsah nabidky:
o zakladni tidaje o uchazeci véetné dolozeni piislusnych dokladi
e vyse nabidkové ceny v¢. DPH
e doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zdru¢ni podminky nebo navrh smlouvy
e reference o obdobnych provadénych akcich (apod.)

7. Zpusob hodnoceni nabidek:

Lo, . vaha .., %
2 e . vaha .., %
T . vaha .. , %

8. Dalsi podminky veiejné zakazky:
Ptipadné nejasnosti si musi uchazeC vyjasnit pied podanim nabidky. Nedostatecna informovanost,
mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje uchazece pozadovat
dodate¢nou uhradu nakladli nebo zvySeni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny
nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani diitvodu a pravo na zménu, doplnéni nebo uptesnéni podminek
vyzvy. Variantni fesSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo meénit rozsah dila.

Nabidku podava uchazec¢ bezplatné.

V fizeni o vybéru této veiejné zakdzky malého rozsahu se nepostupuje podle zakona ¢. 137/2006 Sb. o
verejnych zakazkach.

Kontaktni 0S0ba - .....ccoevvvveiiiiiiiiiieeieeeeeeee, sl e,

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle zadavatel uchazecim, jejichz nabidky budou
hodnoceny, do péti pracovnich dnti od rozhodnuti zastupitelstva obce.

V Hruskach dne: starosta obce



